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広島検疫所文書保存期間基準（検疫衛生課）

令和5年12月21日改正

事項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

別表第２の該当事
項・業務の区分

保存期間
終了時の措

置
検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫 検疫実施記録 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 検疫実施記録（臨船・着岸検疫）（無線検疫） ５年 - 廃棄

検疫法12条に基づく質問票及び入国者に求める書類 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 質問票等 1年 - 廃棄

検疫台帳 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 検疫台帳 １０年 - 廃棄

検疫業務実施報告 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 検疫業務実施報告 ５年 - 廃棄

手数料報告 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 手数料報告 ５年 - 廃棄

「人又は貨物に対する検疫感染症の病原体の有無に関する検査」
申請書

検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 申請業務処理伺（病原体の有無に関する検査） ５年 - 廃棄

「人又は貨物に対する検疫感染症の病原体の有無に関する検査」
実施報告書

検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 「病原体の有無に関する検査」実施報告書 ５年 - 廃棄

検疫マニュアル 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫マニュアル 常用 -

検疫感染症対策協議会 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 各種感染症対策協議会 ○○港○○協議会 ５年 - 廃棄

検疫措置訓練 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 ○○港検疫措置訓練 ５年 - 廃棄

NACCS関係 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 NACCS関係 通知 ５年 - 廃棄

危機管理委員会・協議会・連絡会 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 各港等危機管理委員会 ○○港○○委員会 ５年 - 廃棄

検疫未実施事案発生時訓練報告 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度検疫未実施事案発生時訓練報告 ５年 - 廃棄

検疫強化感染症別記録 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 新型コロナウイルス感染症関係 ５年 - 廃棄

検疫強化感染症別記録（隔離決定通知、停留決定通知、感染症発
見報告等）

検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 新型コロナウイルス感染症関係（移管分） １０年 - 移管

特別検疫対応記録 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 特別検疫対応記録（死者・病人発生） ５年 - 廃棄

無線検疫顛末書 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 無線検疫顛末書 ５年 - 廃棄

防護服管理台帳 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 防護服管理台帳 ５年 - 廃棄

検疫関係一般文書 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 検疫関係一般文書 ３年 - 廃棄

管内検疫業務研修 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 管内検疫業務研修 ３年 - 廃棄

電話相談記録 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 電話相談記録 ３年 - 廃棄

健康相談記録 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 健康相談記録 ３年 - 廃棄

業務日誌 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 業務日誌 ３年 - 廃棄

患者入院・搬送・検査等委託契約 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 ○○委託契約 常用 -

検疫港等指定 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫港等指定 常用 -

検疫区域指定 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫区域指定 常用 -

検疫関係例規 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫関係例規 常用 -

針刺し ・切創事故等の発生報告書 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 令和○年度 針刺し ・切創事故等の発生報告書 ５年 - 廃棄

日米地位協定に基づく米軍側の検疫実施状況 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 日米地位協定に基づく米軍側の検疫実施状況 ５年 - 廃棄

予防接種業務関係 予防接種 予防接種に関する申請書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 予防接種に関する申請書 ５年 - 廃棄

予防接種予約票・問診票 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 予防接種予約票・問診票 ５年 - 廃棄

予防接種台帳 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年 予防接種台帳 １０年 - 廃棄

ワクチン調達及び受払簿 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 ワクチン調達及び受払簿 ５年 - 廃棄

ワクチン現在量報告書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 ワクチン現在量報告書 ５年 - 廃棄

黄熱予防接種巡回診療 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 黄熱予防接種巡回診療 ５年 - 廃棄

予防接種関係一般文書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 予防接種関係一般文書 ３年 - 廃棄

予防接種業務手順書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 予防接種業務手順書 常用 -

医療安全に関する指針 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 医療安全に関する指針 常用 -

電話相談記録 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 電話相談記録 ３年 - 廃棄

収受文書台帳（予防接種） 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年 収受文書台帳（予防接種） ５年 - 廃棄

黄熱予防接種禁忌理由書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 黄熱予防接種禁忌理由書 ５年 - 廃棄

黄熱予防接種後副反応報告書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 黄熱予防接種後副反応報告書 ５年 - 廃棄

ワクチン用保冷庫温度記録 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 ワクチン用保冷庫温度記録 ２年 - 廃棄

予防接種関係例規・通達 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 予防接種関係例規・通達 常用 -

医療安全にかかる研修記録 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 医療安全にかかる研修記録 ５年 - 廃棄

医療事故及びインシデント・ヒヤリ・ハット報告書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 医療事故及びインシデント・ヒヤリ・ハット報告書 ５年 - 廃棄

院内感染防止にかかる研修記録 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 院内感染防止にかかる研修記録 ５年 - 廃棄

医薬品及び医療物品管理簿 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 医薬品及び医療物品管理簿 ５年 - 廃棄

医療機器保守点検実施記録 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 医療機器保守点検実施記録 ５年 - 廃棄

情報提供 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 情報提供 ６年 - 廃棄

調査・作業依頼 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 令和○年度 調査・作業依頼 ３年 - 廃棄

衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査 船舶衛生検査申請書 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 船舶衛生検査申請業務処理伺 ５年 - 廃棄

船舶衛生検査実施報告書 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 船舶衛生検査実施報告書 ５年 - 廃棄

船舶衛生検査台帳 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 船舶衛生検査台帳 １０年 - 廃棄
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事項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

別表第２の該当事
項・業務の区分

保存期間
終了時の措

置

衛生検査データ報告 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 衛生検査データ報告 ５年 - 廃棄

船舶衛生検査教育訓練及び内部点検 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 船舶衛生検査教育訓練及び内部点検 ５年 - 廃棄

船舶衛生検査関連業務指導監査 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 船舶衛生検査関連業務指導監査 ５年 - 廃棄

船舶衛生検査関係一般文書 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 船舶衛生検査関係一般文書 ３年 - 廃棄

船舶衛生検査マニュアル 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査マニュアル 常用 -

船舶衛生検査関係例規・通達 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査関係例規・通達 常用 -

収受文書台帳（船舶衛生検査） 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 令和○年度 収受文書台帳（船舶衛生検査） ５年 - 廃棄

港湾衛生業務関係 港湾衛生 港湾衛生実施定点関係 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生実施定点関係 常用 -

港湾衛生調査結果 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 令和○年度 港湾衛生調査結果 ５年 - 廃棄

港湾衛生調査結果報告 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 令和○年度 港湾衛生調査結果報告 ５年 - 廃棄

港湾区域等衛生管理運営協議会 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 令和○年度 港湾区域等衛生管理運営協議会 ５年 - 廃棄

広島検疫所管内職員ベクター等研修会関係 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 管内衛生業務研修 ３年 - 廃棄

港湾衛生関係一般文書 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 令和○年度 港湾衛生関係一般文書 ３年 - 廃棄

港湾衛生調査マニュアル 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生調査マニュアル 常用 -

政令区域指定 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 政令区域指定 常用 -

港湾衛生関係例規・通達 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生関係例規・通達 常用 -

輸入動物届出業務関係 輸入動物 動物の輸入届出審査報告書 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 令和○年度 動物の輸入届出審査報告書 ５年 - 廃棄

動物の輸入届出受付簿 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 令和○年度 動物の輸入届出受付簿 ５年 - 廃棄

動物の輸入届出関係一般文書 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 令和○年度 動物の輸入届出関係一般文書 ３年 - 廃棄

動物の輸入届出関係マニュアル 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 動物の輸入届出関係マニュアル 常用 -

動物の輸入届出関係例規・通達 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 動物の輸入届出関係例規・通達 常用 -

検査業務に関する事項 感染症検査関係 感染症検査 検査記録（検疫法１３条） 検査業務に関する事項 感染症検査関係 令和○年度 検査記録（検疫法１３条） ３年 - 廃棄

検査記録（検疫法２６条） 検査業務に関する事項 感染症検査関係 令和○年度 検査記録（検疫法２６条） ３年 - 廃棄

検査記録（検疫法2７条） 検査業務に関する事項 感染症検査関係 令和○年度 検査記録（検疫法2７条） ３年 - 廃棄

機械器具保守点検記録、定期点検報告 検査業務に関する事項 感染症検査関係 令和○年度 機械器具保守点検関係記録 ３年 - 廃棄

試薬管理台帳、毒劇物管理台帳 検査業務に関する事項 感染症検査関係 試薬等管理記録 ３年 - 廃棄

申請書、届出書、菌株分譲・受領書 検査業務に関する事項 感染症検査関係 病原体等関係記録 5年 - 廃棄

外部精度管理実施報告、試薬感度確認 検査業務に関する事項 感染症検査関係 精度管理 ３年 - 廃棄

管内検査技術研修開催通知及び研修実施記録 検査業務に関する事項 感染症検査関係 検査技術研修 ３年 - 廃棄

検査関係一般文書 検査業務に関する事項 感染症検査関係 検査関係一般文書 ３年 - 廃棄

病原体安全管理規程、毒劇物取扱い規程 検査業務に関する事項 感染症検査関係 各種規程 常用 -

各種病原体等検査マニュアル、機械器具保守管理マニュアル 検査業務に関する事項 感染症検査関係 各種マニュアル 常用 -

各法令関係（下水道法届出等） 検査業務に関する事項 感染症検査関係 各法令関係 常用 -

検査業務関係例規・通達 検査業務に関する事項 感染症検査関係 検査業務関係例規・通達 常用 -


