
事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

港湾衛生関係例規・通達 衛生業務関係例規 常用

－

未定

港湾衛生関係事務連絡 衛生業務関係事務連絡綴 3年

－

廃棄

関西国際空港政令区域 関西国際空港政令区域 常用

－

未定

蚊族（調査結果等） 3年 － 廃棄

ねずみ族（調査結果等） 3年 － 廃棄

へい死鳥類調査報告 へい死鳥類調査報告 3年 － 廃棄

ベクターサーベイランス情報
ベクターサーベイランス調査報告

ベクターサーベイランス情報（報告
及び受領）

3年 － 廃棄

物品請求・予算要求関係 物品管理等 5年 － 廃棄

衛生調査実施計画 調査計画 3年 － 廃棄

衛生課シフト
勤務時間報告書
月例休暇報告

勤務時間管理等 3年 － 廃棄

業務概況
行政文書
広報

衛生業務関係事務連絡電子媒体 3年 － 廃棄

病原体等取扱安全監視委員会 病原体等取扱安全監視委員会 10年 － 廃棄

消毒対応記録 消毒対応記録表（新型コロナウイル
ス感染症関連を含む）

3年 ２（２）① 移管

消毒台帳
応援派遣台帳
検体搬送台帳

消毒台帳他（新型コロナウイルス感
染症関連を含む）

3年 ２（２）① 移管

消毒対応経過記録 消毒対応経過記録（新型コロナウイ
ルス感染症関連を含む）

3年 ２（２）① 移管

相談・指導等記録 相談・指導等記録（新型コロナウイ
ルス感染症関連を含む）

3年 ２（２）① 移管

港湾衛生業務に関する器具等の消毒
マニュアル
検疫感染症対応消毒マニュアル

消毒関係業務マニュアル 常用 － 廃棄

新型コロナ対応記録（各論） 新型コロナ対応記録（各論） 3年 ２（２）① 移管

文書管理者：関西空港検疫所衛生課長

衛生業務に関する事項 港湾衛生業務 港湾衛生業務に関する文書

調査定点記録
調査地図
調査結果表
検査依頼
検査結果

消毒業務 消毒業務に関する文書

衛生業務に関する事項 港湾衛生調査業務関係

消毒業務



事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

課内消毒訓練記録 消毒訓練 3年 － 廃棄

動物の輸入届出関係例規・通達 輸入動物届出関係例規 常用 － 未定

動物の輸入届出書
輸入相談記録
不受理、任意放棄

動物輸入届出書 3年 － 廃棄

動物植物検疫連絡会議
PSC会議

動物届出関連その他連絡事項 3年 － 廃棄

時間外の緊急連絡先
ポスター掲示に関する事務連絡

動物届出関係事務連絡 3年 － 廃棄

輸入動物届出業務 動物の輸入届出制度に関する文書

衛生業務に関する事項

消毒業務 消毒業務に関する文書

衛生業務に関する事項

消毒業務

輸入動物届出業務関係


