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事項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

該当事項
業務区分

保存期間
終了時の
措置

検疫業務に関する事項 検疫業務 検疫業務に関する文書 感染症危機管理マニュアル 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 感染症危機管理マニュアル 常用

検疫関係例規・通達 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫関係例規・通達 常用

無線検疫指定港関係 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 無線検疫指定港関係 ３０年 廃棄

検疫区域指定 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫区域指定 ３０年 廃棄

検疫台帳 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫台帳（年次） １０年 廃棄

検疫業務月報 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 検疫業務実施報告（年次） ５年 廃棄

措置訓練 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 措置訓練 ５年 廃棄

臨船・着岸検疫実施報告書、無線検疫審査表、明告書、乗組員名簿、乗客名簿、
無線検疫審査結果通知書など

検疫業務に関する事項 検疫業務関係 臨船・着岸検疫実施報告書（年次） ３年 廃棄

無線検疫実施報告書、無線検疫審査表、明告書、乗組員名簿、乗客名簿、無線
検疫審査結果通知書など

検疫業務に関する事項 検疫業務関係 無線検疫実施報告書（年次） ３年 廃棄

航空機検疫実施報告書、検疫前の通報、明告書、乗組員名簿、乗客名簿など 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 航空機検疫実施報告書（年次） ３年 廃棄

健康相談記録、検査関係書類など 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 健康相談記録（年次） ５年 廃棄

電話相談記録など 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 電話相談記録 １年 廃棄

CIQ連絡会議 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 会議 ３年 廃棄

課内研修 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 研修 ３年 廃棄

予防接種に関する文書 医療安全管理対策 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 医療安全管理対策 常用

予防接種台帳 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 予防接種台帳（年次） １０年 廃棄

予防接種に関する実施報告書(申請書、予約票、問診票） 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 予防接種実施報告書（年次） ５年 廃棄

受領書（予防接種） 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 受領書（予防接種）（年次） ８年 廃棄

ワクチン現在量報告書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 ワクチン現在量報告書（年次） ５年 廃棄

ワクチン保冷庫の温度記録 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 ワクチン保冷庫の温度記録 ２年 廃棄

副反応報告書 検疫業務に関する事項 予防接種業務関係 副反応報告書（年次） ５年 廃棄

新型コロナウイルス感染症関係文書 質問票等 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 質問票等 １年 廃棄

隔離、停留決定通知及び感染症発見報告 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 隔離、停留決定通知及び感染症発見報告 １０年 移管

新型コロナウイルス対応 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 新型コロナウイルス対応 １０年 移管

新型コロナウイルス対応（療養等施設） 検疫業務に関する事項 検疫業務関係 新型コロナウイルス対応（療養等施設） １０年 移管

衛生業務に関する事項 船舶衛生検査業務 船舶衛生検査に関する文書 船舶衛生検査業務関係例規・通達 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査業務関係例規・通達 常用

船舶衛生検査マニュアル 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査マニュアル 常用

船舶衛生検査台帳 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査台帳（年次） １０年 廃棄

衛生検査申請書 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 衛生検査申請書（年次） ５年 廃棄

船舶衛生検査実施報告書 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査実施報告書（年次） ５年 廃棄

船舶衛生検査関連業務指導監査関係 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 船舶衛生検査関連業務指導監査関係 ５年 廃棄

受領書（衛生検査） 衛生業務に関する事項 衛生検査業務関係 受領書（衛生検査）（年次） ８年 廃棄

港湾衛生業務 港湾衛生業務に関する文書 港湾衛生実施定点調査関係 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生実施定点調査関係 常用

港湾衛生検査マニュアル 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生検査マニュアル 常用

港湾衛生関係通知 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生業務関係例規・通達 常用

政令区域指定 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 政令区域指定 ３０年 廃棄

ねずみ族調査実施報告 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生業務実施 ５年 廃棄

港湾区域及び空港区域の衛生対策に係る調査結果等報告書 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾区域及び空港区域の衛生対策に係る調査結果等報告書 ５年 廃棄

港湾区域衛生対策実施報告書 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾区域衛生対策実施報告書 ５年 廃棄

港湾衛生管理運営協議会 衛生業務に関する事項 港湾衛生業務関係 港湾衛生管理運営協議会 ５年 廃棄

動物の輸入届出制度に関する事項 輸入動物業務 動物の輸入届出制度に関する文書 動物の輸入届出関係マニュアル 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 動物の輸入届出関係マニュアル 常用

動物の輸入届出関係例規・通達 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 動物の輸入届出関係例規・通達 常用

動物の輸入届出台帳 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 動物の輸入届出台帳（年次） １０年 廃棄

動物の輸入届出審査表 衛生業務に関する事項 輸入動物届出業務関係 動物の輸入届出審査関係（年次） ３年 廃棄

検査業務に関する事項 感染症検査 検査業務に関する文書 検査マニュアル 検査業務に関する事項 感染症検査関係 検査マニュアル 廃止後５年 廃棄

検査業務関係例規・通達 検査業務に関する事項 感染症検査関係 検査業務関係例規・通知・事務連絡 常用

検査記録（検疫法２７条） 検査業務に関する事項 感染症検査関係 検査記録（検疫法２７条）（年次） ３年 廃棄

外部精度管理調査等記録 検査業務に関する事項 感染症検査関係 外部精度管理調査等記録 廃止後５年 廃棄

試薬、陽性コントロール等調製記録 検査業務に関する事項 感染症検査関係 試薬、陽性コントロール等調製記録 廃止後５年 廃棄

試薬、陽性コントロール等管理記録 検査業務に関する事項 感染症検査関係 試薬、陽性コントロール等管理記録 廃止後５年 廃棄

機器点検記録 検査業務に関する事項 感染症検査関係 機器点検記録（定期点検、自主点検、都度点検） ５年 廃棄


