
DIFトランスバッグの使用手順書 検疫業務手順書 常用 廃棄

インスタグラムによる情報提供 〇年度感染症情報提供 ３年 廃棄

学生実習の受入 〇年度研修開催・実習受入 ３年 廃棄

無線検疫指定に係る打ち合わせ内
容、資料

無線検疫対象港指定関係 10年 廃棄

検疫関係例規 ○年度検疫関係業務例規 常用 － 廃棄

検疫台帳 ○年検疫台帳 １０年 － 廃棄

新型コロナウイルス関係
○年度新型コロナウイルス感染症
関係

１０年 － 移管

業務日誌 ○年度業務日誌 １年 － 廃棄

検疫業務月報 ○年検疫業務実施報告(四半期) ３年 － 廃棄

検疫業務実施報告 ○年航空機検疫実施報告 ３年 － 廃棄

検疫業務実施報告 ○年臨船検疫実施報告書 ３年 － 廃棄

検疫業務実施報告 ○年無線検疫実施報告書 ３年 － 廃棄

措置訓練 ○年度検疫措置訓練 ３年 － 廃棄

質問票 ○年度質問票等 １年 － 廃棄

復命書・報告書 ○年度復命書・報告書 ３年 － 廃棄

ホームページ関係 ○年度ホームページ更新 ３年 － 廃棄

会議関係 ○年度会議・協議会(検疫関係) ３年 － 廃棄

勉強会 ○年度勉強会 ３年 － 廃棄

基礎訓練 ○年度基礎訓練 ３年 － 廃棄

マニュアル 検疫業務マニュアル 常用 － 廃棄

南紀白浜空港検疫関係 ○年度南紀白浜空港 ３年 － 廃棄

物品請求関係 ○年度物品請求 １年 － 廃棄

調査・報告関係 ○年度調査・報告 ３年 － 廃棄

代理店関係 ○年度代理店宛て通知 ３年 － 廃棄

手数料報告 ○年度手数料報告 ５年 － 廃棄

勤務割表 〇年度勤務割表 １年 － 廃棄

酸素濃度計、サーモグラフィー等
の点検

〇年度各種点検 ３年 － 廃棄

クルーズ船の入港予定 〇年度客船・貨客船入港予定表 １年 － 廃棄

健康危機管理連絡会議 ○年度健康危機管理連絡会議 ３年 － 廃棄

感染症等発見報告

検疫感染症発見報告

病原菌検出状況報告

病原微生物検出報告

予防接種予約票・問診票 ○年度予約票・問診票 ５年 － 廃棄

予防接種禁忌証明書 ○年度予防接種禁忌証明書 ５年 － 廃棄

予防接種申請書実施報告 ○年度申請書実施報告 ５年 － 廃棄

申請書接受簿 ○年度申請書接受簿 ３年 － 廃棄

受領書 ○年受領書 ７年 － 廃棄

検査・予防接種手数料報告 ○年度予防接種手数料報告 ５年 － 廃棄

検疫衛生業務に関す
る事項

－ 廃棄

大阪検疫所    標準文書保存期間基準

文書管理者：検疫衛生課長

事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 保存期間
  保存期間終了時の
  措置

大分類 中分類 小分類
文書管理規則の別
表第２の該当事項・
業務の区分

○年感染症等発見報告 ５年

検疫業務

検疫業務関係

予防接種に関する文書 予防接種業務関係

検査に関する文書

検疫業務に関する事項

検疫業務に関する文書



月報手数料報告 ○年度手数料報告 ５年 － 廃棄

ワクチン現在量報告書 ○年度ワクチン現在量報告書 ５年 － 廃棄

予防接種台帳 ○年度予防接種台帳 １０年 － 廃棄

衛生業務関係例規 ○年度衛生業務関係例規 常用 － 廃棄

船舶衛生検査実施報告書 ○年船舶衛生検査実施報告書 ３年 － 廃棄

月報手数料報告書 ○年度手数料報告 ５年 － 廃棄

船舶衛生検査台帳 ○年衛生検査台帳 １０年 － 廃棄

マニュアル、モバイルプリンタ使
用手順書

衛生検査業務マニュアル 常用 － 廃棄

申請書 ○年申請業務処理伺 ３年 － 廃棄

申請書接受簿 ○年申請書接受簿 ３年 － 廃棄

受領書 ○年受領書 ７年 － 廃棄

船舶衛生検査データ報告 ○年船舶衛生検査データ報告 ３年 － 廃棄

船舶衛生検査関連業務指導監査
〇年度船舶衛生検査関連業務指導
監査

５年 廃棄

教育訓練 〇年度教育訓練 ３年 廃棄

船舶衛生管理(免除)証明書交付業務にかかる自
主点検

○年度船舶衛生管理(免除)証明書交付業務にか
かる自主点検 ３年 － 廃棄

船舶衛生検査特殊事案 ○年船舶衛生検査特殊事案 ５年 － 廃棄

会議関係 ○年度会議・協議会（衛生検査） ３年 － 廃棄

調査・報告関係 〇年度調査・報告（衛生検査） ３年 廃棄

政令区域設定資料 政令区域（港湾衛生調査） 常用 － 廃棄

蚊族調査点、ねずみ族調査定点 港湾衛生実施定点 常用 － 廃棄

年間計画、検疫所ベクターサーベ
イランスデータ報告書に係る記
録、定期調査結果報告に係る記
録、港湾衛生調査におけるリスク
評価

○年港湾衛生調査 ５年 － 廃棄

ねずみ族検査結果通知書

蚊族検査結果通知書

蚊族及びねずみ族の臨時調査に係
る記録（政令区域及び定点に係る
ものを除く）

○年臨時調査（政令区域・定点以
外）

５年 － 廃棄

蚊族及びねずみ族の外来種捕獲に
伴う重点調査に係る記録

○年重点調査 常用 － 廃棄

蚊族及びねずみ族の病原体保有種
捕獲に伴う非常時対策に係る記録

○年非常時対策 常用 － 廃棄

宮津港衛生管理運営協議会 ○年度宮津港衛生管理運営協議会 ３年 － 廃棄

福井港衛生管理運営協議会 ○年度福井港衛生管理運営協議会 ３年 － 廃棄

港湾衛生調査(調査協力依頼) ○年港湾衛生調査(調査協力依頼) ３年 － 廃棄

会議関係
○年度会議・協議会(港湾衛生業務
関係)

３年 － 廃棄

マニュアル、BGセンチネルトラッ
プ使用手順書

港湾衛生業務マニュアル 常用 － 廃棄

阪神港(大阪区・堺泉北区)港湾衛
生管理運営協議会

○年度阪神港(大阪区・堺泉北区)港湾衛生管理
運営協議会 ３年 － 廃棄

調査・報告関係 〇年度調査・報告（港湾衛生） ３年 廃棄

動物の輸入届出関係例規 ○年度動物の輸入届出関係例規 常用 － 廃棄

動物の輸入届出台帳 ○年動物の輸入届出台帳 １０年 － 廃棄

動物の輸入届出書類、事前確認に
係る記録

○年動物の輸入届出書 ５年 － 廃棄

現場確認台帳 ○年現場確認台帳 ５年 － 廃棄

マニュアル 輸入動物届出業務マニュアル 常用 － 廃棄

調査・報告関係
〇年度調査・報告（輸入動物届
出）

３年 廃棄

輸入動物担当者会議に係る記録
○年度会議・協議会（輸入動物届
出関係）

３年 － 廃棄

検疫衛生業務に関す
る事項

廃棄
○年抗体検査及び病原体保有検査
結果

３年 －

検疫業務

衛生業務

衛生検査業務関係

衛生業務に関する文書

港湾衛生業務関係

動物の輸入届出に関する文書 輸入動物届け出業務関係

衛生業務に関する事項

予防接種に関する文書 予防接種業務関係

検疫業務に関する事項


